
 

วธิปีฏิบตัิในการขอรับข้อมูลข่าวสาร 

 

 

มีวิธีการ//ขัÊนตอนในการขอรับข้อมูลข่าวสาร  ดังนีÊ 

1. เลือกแบบฟอร์ม  คาํร้องขอขอ้มูลข่าวสาร 

2. ทาํการกรอกขอ้ความในคาํร้องขอขอ้มูลข่าวสาร 

3. ส่งคาํร้องขอขอ้มูลข่าวสารมายงั เทศบาลตาํบลท่าขา้ม โดยวิธีดงันีÊ  

1. ส่งโดยนาํมาใส่ในตูแ้สดงความคิดเห็น ทีÉสํานกังานเทศบาลตาํบลท่าขา้ม โดยตรง 

2. ส่งทางไปรษณีย ์ โดยจ่าหนา้ซองถึงนายกเทศมนตรีตาํบลท่าขา้ม 

3. ส่งทาง E-mail address   

ในการส่งทาง E-mail address  มีขัÊนตอนดงันีÊ  

ś.ř  ใหก้รอกคาํร้องในแบบฟอร์มคาํร้องขอขอ้มูลข่าวสาร 

3.2  ให้ส่งผา่นทาง E-mail ของคุณเอง  โดยทาํการแนบ File คาํร้องขอขอ้มูลข่าวสาร  แลว้ส่ง

ขอ้มูลมายงั  E-mail   admin@thakam.go.th 

3.3  เมืÉอ เทศบาลตาํบลท่าขา้ม ไดรั้บขอ้มูลข่าวสารเรียบร้อยแลว้  จะทาํการส่งกลบัขอ้มูลข่าวสาร

ไปยงั E-mail    ทีÉคุณส่งมา 

 

             ------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำรองขอขอมูลขาวสาร 

                         เขียนที่........................................................ 
           ........................................................................ 

 
วันที่..............เดือน.......................................พ.ศ.  .................... 

 
ขาพเจา (    ) นาย   (   ) นาง   (   ) นางสาว  ....................................................................อายุ  ............ป 

อาชพี............................................................สถานที่ทำงาน.......................................................................................... 
อยูบานเลขที่  .........................  หมูที่  ............   ตรอก/ซอย  .......................................  ถนน  .................................. 
ตำบล  ..................................................  อำเภอ  ................................................  จังหวัด  ........................................ 
โทรศัพท  ......................................................บัตรประจำตัวประชาชนหมายเลข.......................................................... 
 

มีความประสงค  (   ) ขอตรวจดู  (   ) ขอคัดสำเนา  (   ) ขอใหรบัรองสำเนา  ขอมูลขาวสารของราชการ  
ซึ่งอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของเทศบาลตำบลทาขาม คือ...................................................................... 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
   

มีวัตถุประสงคเพ่ือ ......................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
โดยขาพเจา ยินยอมเสียคาธรรมเนียมตามระเบียบฯ 
                                                               ลงชื่อ...................................................................ผูขอขอมูล 
                          (...................................................................) 
                                                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นเจาหนาที่ 
เรียน  ผูอำนวยการกองยุทธศาสตรและงบประมาณ 
 เห็นควร  (   )  อนุญาต   (   )  ไมอนุญาต  เน่ืองจากเปนขอมูลขาวสารประเภท 
.................................................................................................................................................................  

ลงชื่อ..............................................................เจาหนาที่ 
                 (                                               ) 

                                               ตำแหนง   
 

ความเห็นผูอำนวยการกองยุทธศาสตรและงบประมาณ 
เรียน   ปลัดเทศบาลตำบลทาขาม 
 ควร  (   )  อนุญาต   (   )  ไมอนุญาต  เนื่องจาก ...................................................................... 

 
ลงชื่อ.........................................................    

                     (นางสาวธิรดา  ธีราธนนนท)                                        
                                                    ผูอำนวยการกองยุทธศาสตรและงบประมาณ 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คำสั่งผูมีอำนาจอนุญาต (นายกเทศมนตรีฯ) 
 (   )  อนุญาต  (   )  ไมอนุญาต  เนื่องจาก ................................................................................. 
.................................................................................................................................................................... 

      ลงชื่อ............................................... 
               (นางสมจิตร  พันธุสุวรรณ) 
             นายกเทศมนตรีตำบลทาขาม 

ผลการปฏิบัติ 
(   )   1.  คนไมพบขอมูลขาวสาร 
(   )   2.  คนพบขอมูลขาวสารและใหบรกิารแลว 
(   )   3.  คนพบขอมูลขาวสารและใหบรกิารแลว  ไดรับเงินคาธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน       

เรียบรอยแลว 

3.1 สำเนาขาวสาร  จำนวนหนา  ...................................  หนา ๆ ละ  .....................................
บาท  เปนจำนวนเงิน  .......................................  บาท 

3.2 สำเนาขาวสารที่มีคำรับรอง  จำนวนหนา  ........................  หนา ๆ ละ  ..........................  
บาท  เปนจำนวนเงิน  .......................................  บาท 

รวมเปนเงินทั้งสิ้น  ......................................................  บาท 

        ลงชื่อ..........................................................เจาหนาที่ 
                         (                                          ) 

   ตำแหนง  
 

ความเห็นปลัดเทศบาลตำบลทาขาม 
เรียน   นายกเทศมนตรีตำบลทาขาม 

ควร  (   )  อนุญาต   (   )  ไมอนุญาต  เนื่องจาก ....................................................................... 

ลงชื่อ...............................................    
                            (นายสรวุฒิ  วัชรีนันท) 

               รองปลัดเทศบาล รักษาราชการแทน 
                     ปลัดเทศบาลตำบลทาขาม 

             

ประเมินความพึงพอใจ 
 

ระดับความพึงพอใจ        มากที่สุด      มาก         ปานกลาง       นอย        นอยที่สุด 

ขอเสนอแนะ............................................................................................................................................... 
 

ลงชือ่..................................................ผูขอขอมูล 
                   (                                   ) 
            


