
 หนา   ๗๐ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง 
วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร  (ฉบับที่  ๕)   

พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
 

 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๘/๒  มาตรา  ๑๙  วรรคหนึ่ง  มาตรา  ๑๙/๑  มาตรา  ๑๙/๒  

และมาตรา  ๑๙/๓  วรรคหนึ่ง  แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๔  ซึ่งแกไขเพิ่มเติม

โดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๑  อันเปนกฎหมายที่มีบทบัญญัติ 

บางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  ซึ่งมาตรา  ๒๙  ประกอบกับมาตรา  ๓๔  

มาตรา  ๓๕  และมาตรา  ๕๖  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  บัญญัติใหกระทําไดโดยอาศัย

อํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย  ผูอํานวยการทะเบียนกลางออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร  

(ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๕๑” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ ๓ ใหเพ่ิมความตอไปนี้ เปนขอ  ๕๖/๑  แหงระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวย   

การจัดทําทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๕ 

“ขอ  ๕๖/๑  เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงการเกิดของเด็กที่เกิด 

ในทองที่สํานักทะเบียนอื่น  ใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) เรียกตรวจหลักฐานของผูแจง  ไดแก  บัตรประจําตัวของบิดา  มารดาหรือผูปกครอง 

โดยชอบดวยกฎหมายของเด็กที่เกิด  (ถามี)  หรือบัตรประจําตัวของผูซึ่งไดรับมอบหมายจากบิดา  มารดา  

หรือผูปกครองโดยชอบดวยกฎหมาย  (ถามี)  สําเนาทะเบียนบานที่ปรากฏชื่อบิดา  มารดา  หรือผูปกครอง

ของเด็กที่เกิด  หนังสือมอบหมาย  (ถามี)  และหนังสือรับรองการเกิด  (ท.ร. ๑/๑)  หรือผลการตรวจ 

ทางวิทยาศาสตร  เชน  ผลการตรวจสารพันธุกรรมหรือดีเอ็นเอ  ที่ตรวจพิสูจนจากหนวยงานของรัฐ 

หรือสถาบันที่มีความนาเชื่อถือซึ่งแสดงความสัมพันธการเปนบิดาหรือมารดาของเด็กที่เกิด   

(๒) สอบสวนผูแจง  บิดา  มารดา  หรือผูปกครองของเด็กที่เกิดใหทราบขอเท็จจริงเกี่ยวกับ

สาเหตุที่ไมแจงการเกิด  ณ  สํานักทะเบียนทองที่ที่เด็กเกิด  ประวัติของเด็กที่เกิด  และสถานที่อยูปจจุบัน

ของเด็กและบิดา  มารดา  หรือผูปกครอง 
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(๓) เมื่อตรวจสอบพยานหลักฐานแลวเห็นวาเด็กที่เกิดเปนผูที่เกิดในราชอาณาจักร  โดยยังไมได
แจงการเกิดและมีภูมิลําเนาอาศัยอยูกับบิดา  มารดา  หรือผูปกครอง  ซึ่งมีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขต
ทองที่สํานักทะเบียนที่แจงเกิด  ใหนายทะเบียนผูรับแจงออกสูติบัตร  ท.ร. ๑  หรือ  ท.ร. ๓  แลวแตกรณี  
และเรียกเก็บคาธรรมเนียมตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

(๔) เพิ่มชื่อเด็กที่เกิดในทะเบียนบาน  และมอบสูติบัตร  ตอนที่  ๑  พรอมทั้งหลักฐาน
ประกอบการแจงคืนใหผูแจง”   

ขอ ๔ ใหยกเลิกความตามขอ  ๕๗  แหงระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทํา
ทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ  ๕๗  เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงการเกิดเกินกําหนด 
ของผูมีสัญชาติไทย  ใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) เรียกตรวจหลักฐานของผูแจง  ไดแก  บัตรประจําตัวของบิดา  มารดา  หรือเจาบาน 
ของบานที่มีการเกิด  (ถามี)  หรือบัตรประจําตัวของผูซึ่งไดรับมอบหมายจากบิดา  มารดา  หรือเจาบาน  
(ถามี)  สําเนาทะเบียนบาน  (ท.ร.  ๑๔)  หนังสือมอบหมาย  (ถามี)  หนังสือรับรองการเกิด  (ถาม)ี 

(๒) ตรวจรายการบุคคลในฐานขอมูลการทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบวามีการแจงการเกิด
และมีรายการบุคคลของคนที่เกิดในทะเบียนบานหรือไม 

(๓) ออกใบรับแจงการเกิด  (ท.ร.  ๑๐๐)  ใหกับผูแจงการเกิด 
(๔) พิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของคนที่เกิดตามที่กําหนดในกฎกระทรวงกําหนด

หลักเกณฑและวิธีการพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กซึ่งถูกทอดทิ้ง  เด็กเรรอน  หรือเด็ก 
ที่ไมปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง   

(๕) เมื่อไดรับแจงผลการพิจารณาจากนายอําเภอวาคนที่เกิดนั้นเปนผูที่เกิดในราชอาณาจักร
และเปนผูมีสัญชาติไทย  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นดําเนินการเปรียบเทียบคดี
ความผิด  และออกสูติบัตร  (ท.ร. ๒)  ใหแกผูแจง   

(๖) เพ่ิมชื่อคนที่เกิดเขาในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  หรือทะเบียนบานกลาง  (ท.ร. ๑๔)  
แลวแตกรณี 

(๗) กรณีนายอําเภอแจงผลการพิจารณาวาคนที่เกิดไมไดเกิดในราชอาณาจักรและไมได 
รับสัญชาติไทย  หรือไมอาจพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของบุคคลดังกลาวได  ใหนายทะเบียน
อําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นจัดทําทะเบียนประวัติสําหรับบุคคลที่ไมมีสถานะทางทะเบียนใหแก
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บุคคลนั้นตามระเบียบสํานักทะเบียนกลางที่เกี่ยวดวยการสํารวจและจัดทําทะเบียนสําหรับบุคคลที่ไมมี
สถานะทางทะเบียน 

ถาการแจงการเกิดเกินกําหนดตามวรรคหนึ่งเปนการแจงตอนายทะเบียนแหงทองที่อื่นที่ไมใช

ทองที่ที่เกิด  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นเรียกตรวจหลักฐานของผูแจงการเกิด 

ไดแกหนังสือรับรองการเกิด  (ท.ร. ๑/๑)  หรือผลการตรวจทางวิทยาศาสตร  เชน  ผลการตรวจ 

สารพันธุกรรมหรือดีเอ็นเอ  ที่ตรวจพิสูจนจากหนวยงานของรัฐหรือสถาบันที่มีความนาเชื่อถือซึ่งแสดง

ความสัมพันธการเปนบิดาหรือมารดาของคนที่เกิด  สําเนาทะเบียนบานที่ปรากฏชื่อบิดามารดาหรือ

ผูปกครองของคนที่เกิดซึ่งตองเปนทะเบียนบานในเขตทองที่สํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานักทะเบียน

ทองถิ่นที่แจงการเกิด  ตามที่กําหนดในกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการแจงการเกิดหรือ 

การตายตอนายทะเบียนแหงทองที่อื่น  แลวดําเนินการตาม  (๒)  ถึง  (๗)  รวมท้ังเรียกเก็บคาธรรมเนียม

ตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

กรณีการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง  เปนการแจงการเกิดสําหรับเด็กที่มีอายุไมเกิน

เจ็ดปบริบูรณในวันที่ยื่นคํารอง  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นรับผิดชอบการพิสูจน

สถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กที่เกิดแทนนายอําเภอ  โดยดําเนินการตามที่กําหนดในกฎกระทรวง

กําหนดหลักเกณฑและวิธีการพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กซึ่งถูกทอดทิ้ง  เด็กเรรอน   

หรือเด็กที่ไมปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง  โดยอนุโลม”    

ขอ ๕ ใหยกเลิกความตามขอ  ๕๙  แหงระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทํา

ทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ   ๕๙   เมื่อนายทะเบียนอํา เภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงจากเจาหนาที่   

ของกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยในเขตพื้นที่ขอแจงการเกิดใหกับเด็กในสภาพ

แรกเกิดหรือเด็กไรเดียงสาซึ่งถูกทอดทิ้ง  ใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) เรียกตรวจบัตรประจําตัวผูแจง  สําเนาทะเบียนบานของสถานสงเคราะหหรือสถานที่ที่

เรียกชื่อเปนอยางอื่นซึ่งรับตัวเด็กที่ขอแจงการเกิดไว  และบันทึกการรับตัวเด็ก 

(๒) ตรวจรายการบุคคลในฐานขอมูลการทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบวามีการแจงการเกิด

และมีรายการบุคคลของเด็กที่ขอแจงการเกิดในทะเบียนบานหรือไม 

(๓) ออกใบรับแจงการเกิด  (ท.ร. ๑๐๐)  ใหกับผูแจงการเกิด 
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(๔) พิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กที่แจงการเกิดตามที่กําหนดในกฎกระทรวง
กําหนดหลักเกณฑและวิธีการพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กซึ่งถูกทอดทิ้ง  เด็กเรรอน   
หรือเด็กที่ไมปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง   

(๕) เมื่ อไดรับแจงผลการพิจารณาจากนายอํ า เภอว า เด็ก ท่ีแจงการเกิด เปนผูที่ เกิด   
ในราชอาณาจักรและเปนผูมีสัญชาติไทย  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นออกสูติบัตร  
ท.ร. ๑  หรือ  ท.ร. ๒  แลวแตกรณี  ใหแกผูแจง  แตถาผลการพิจารณาแจงวาเด็กเกิดในราชอาณาจักร
และไมไดรับสัญชาติไทย  ใหออกสูติบัตร  ท.ร. ๓  ใหแกผูแจง 

(๖) เพ่ิมชื่อเด็กที่แจงการเกิดเขาในทะเบียนบาน  ท.ร. ๑๔  หรือ  ท.ร. ๑๓  แลวแตกรณี   
ของสถานสงเคราะหหรือสถานที่ที่เรียกชื่อเปนอยางอื่นซึ่งรับตัวเด็กที่ขอแจงการเกิดไว 

(๗) กรณีนายอําเภอแจงผลการพิจารณาวาเด็กที่แจงการเกิดไมไดเกิดในราชอาณาจักร 
และไมไดรับสัญชาติไทย  หรือไมอาจพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กได  ใหนายทะเบียน
อําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นจัดทําทะเบียนประวัติสําหรับบุคคลที่ไมมีสถานะทางทะเบียนใหแก 
ผูแจงตามระเบียบสํานักทะเบียนกลางที่เกี่ยวดวยการสํารวจและจัดทําทะเบียนสําหรับบุคคลที่ไมมี
สถานะทางทะเบียน”    

ขอ ๖ ใหเ พ่ิมความตอไปนี้ เปนขอ  ๕๙/๑  แหงระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวย   
การจัดทําทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๕   

“ขอ  ๕๙/๑  เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงจากหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐหรือหนวยงานเอกชนที่จดทะเบียนตามกฎหมายโดยมีวัตถุประสงคเพื่อการสงเคราะหชวยเหลือ
เด็กตามรายชื่อหนวยงานที่กระทรวงมหาดไทยประกาศซึ่งอยูในเขตพื้นที่ขอแจงการเกิดใหกับเด็กเรรอน
หรือเด็กที่ไมปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้งที่อยูในความอุปการะหรือการสงเคราะห  ใหดําเนินการ  
ดังนี้ 

(๑) เรียกตรวจบัตรประจําตัวผูแจง  สําเนาทะเบียนบานของหนวยงานที่ใหการอุปการะหรือ
ดูแลชวยเหลือเด็กที่ขอแจงการเกิด  และหลักฐานการรับตัวเด็กไวดูแลหรืออุปการะ 

(๒) ตรวจรายการบุคคลในฐานขอมูลการทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบวามีการแจงการเกิด
และมีรายการบุคคลของเด็กที่ขอแจงการเกิดในทะเบียนบานหรือไม 

(๓) ออกใบรับแจงการเกิด  (ท.ร. ๑๐๐)  ใหกับผูแจงการเกิด 
(๔) ดําเนินการตามขอ  ๕๙  (๔)  (๕)  และ  (๖)  หรือ  (๗)  แลวแตกรณี”    



 หนา   ๗๔ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๗ ใหเพ่ิมความตอไปนี้ เปนขอ  ๖๔/๑  แหงระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวย   
การจัดทําทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๕   

“ขอ  ๖๔/๑  เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงการตายของคนที่ตาย
หรือพบศพในทองที่สํานักทะเบียนอื่น  ใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) เรียกตรวจหลักฐานของผูแจง  ไดแก  บัตรประจําตัวของผูแจงซึ่งไดแกเจาบานของบาน 
ที่มีการตาย  บุคคลที่ไปกับผูตายขณะตาย  ผูพบศพ  หรือผูซึ่งไดรับมอบหมายจากเจาบาน  บุคคลที่ไป
กับผูตาย  หรือผูพบศพ  (ถามี)  สําเนาทะเบียนบานที่ปรากฏชื่อและรายการบุคคลของคนตาย  (ถามี)  
หนังสือรับรองการตาย  (ท.ร. ๔/๑)  หรือผลการตรวจทางวิทยาศาสตรที่ตรวจพิสูจนโดยหนวยงาน 
ของรัฐหรือสถาบันที่มีความนาเชื่อถือซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับคนตาย  เชน  ผลการตรวจสารพันธุกรรม
หรือดีเอ็นเอ  เปนตน  และพยานหลักฐานอื่น ๆ  (ถามี)  เชน  รูปถายงานศพของคนตาย  เปนตน 

(๒) สอบสวนผูแจง  และพยานบุคคลไมนอยกวาสองคนที่สามารถยืนยันตัวบุคคลของ 
คนตายใหทราบขอเท็จจริงเกี่ยวกับสาเหตุที่ไมแจงการตาย  ณ  สํานักทะเบียนทองที่ที่คนตายหรือพบศพ  
ประวัติและภูมิลําเนาของคนตาย  การจัดการศพและสถานที่จัดการศพ 

(๓) เมื่อตรวจสอบพยานหลักฐานแลวเห็นวาคนตายโดยยังไมไดแจงการตายและ   
มีการเคลื่อนยายศพเขามาอยูหรือจัดการศพโดยการเผา  ฝง  หรือทําลายในเขตทองที่สํานักทะเบียน   
ที่แจงตาย  ใหนายทะเบียนผูรับแจงออกมรณบัตร  ท.ร. ๔  หรือ  ท.ร. ๕  แลวแตกรณี  และเรียกเก็บ
คาธรรมเนียมตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

(๔) กรณีคนตายมีชื่อในทะเบียนบานหรือทะเบียนบานกลางของสํานักทะเบียนที่แจง 
การตาย  ใหนายทะเบียนจําหนายชื่อคนตายในทะเบียนบานหรือทะเบียนบานกลาง  และมอบมรณบัตร  
ตอนที่  ๑  พรอมทั้งหลักฐานประกอบการแจงคืนใหผูแจง 

(๕) กรณีคนตายมีชื่อในทะเบียนบานหรือทะเบียนบานกลางของสํานักทะเบียนอื่น   
เมื่อนายทะเบียนมอบมรณบัตร  ตอนที่  ๑  และหลักฐานประกอบการแจงคืนใหผูแจงแลว  ใหสงมรณบัตร  
ตอนที่  ๒  ไปยังสํานักทะเบียนที่เกี่ยวของเพื่อจําหนายชื่อคนตายในทะเบียนบานหรือทะเบียนบานกลาง”   

ขอ ๘ ใหเพิ่มความตอไปนี้ เปนขอ  ๙๖/๒  แหงระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวย   
การจัดทําทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๕ 

“ขอ   ๙๖ /๒   คนสัญชาติไทยที ่ เ กิดในตางประเทศโดยมีหลักฐานรับรองการ เกิด   
มีความประสงคจะขอมีรายการบุคคลและเลขประจําตัวประชาชนในฐานขอมูลทะเบียนราษฎรโดยมีเหตุ



 หนา   ๗๕ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

จําเปนที่ไมอาจเดินทางกลับประเทศไทย  บิดา  มารดา  หรือผูปกครองโดยชอบดวยกฎหมาย  หรือผูที่
ประสงคขอมีรายการบุคคลและเลขประจําตัวประชาชนในฐานขอมูลทะเบียนราษฎรซึ่งบรรลุนิติภาวะแลว  
อาจมอบอํานาจใหญาติ พ่ีนองยื่นคํารองตามแบบพิมพที่กํ าหนดตอนายทะเบียนอํา เภอหรือ 
นายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ครอบครัวหรือญาติพ่ีนองของผูที่ขอมีรายการบุคคลและเลขประจําตัว
ประชาชนในฐานขอมูลทะเบียนราษฎรมีภูมิลําเนาอยู  เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลวใหดําเนินการ  
ดังนี้ 

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานสูติบัตรที่ออกใหโดยสถานทูตหรือสถานกงสุลไทย   
หรือเอกสารรับรองการเกิดที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐบาลตางประเทศซึ่งแปลเปนภาษาไทยและ  
ผานการรับรองคําแปลโดยกระทรวงการตางประเทศไทย  หนังสือมอบอํานาจของบิดา  มารดา   
หรือผูปกครองโดยชอบดวยกฎหมาย  หรือผูที่ประสงคขอมีรายการบุคคลและเลขประจําตัวประชาชน
ในฐานขอมูลทะเบียนราษฎรซึ่งบรรลุนิติภาวะแลว  แลวแตกรณี  บัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบาน  
ของผูยื่นคํารอง  ภาพถายของบิดา  มารดา  หรือผูปกครอง  (ถามี)  และภาพถายของผูขอมีรายการ  
บุคคลและเลขประจําตัวประชาชนในฐานขอมูลทะเบียนราษฎร 

(๒) สอบสวนผูยื่นคํารองใหไดขอเท็จจริงเกี่ยวกับประวัติของผูที่จะขอมีรายการบุคคลและ
เลขประจําตัวประชาชนในฐานขอมูลทะเบียนราษฎรในเรื่องชื่อตัว  ชื่อสกุล  วันเดือนปเกิด  สถานที่เกิด  
สถานที่อยูอาศัย  ชื่อและสัญชาติของบิดามารดา  และความจําเปนที่ไมอาจเดินทางกลับประเทศไทย 

(๓) เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นพิจารณาอนุญาต  ใหบันทึกการอนุญาต
ไวดานหลังของสูติบัตรหรือเอกสารรับรองการเกิดแลวแตกรณี  และกําหนดเลขประจําตัวประชาชน
ใหแกผูที่ขอมีรายการบุคคลและเลขประจําตัวประชาชนตามแบบพิมพที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๒)   

(๔) เพิ่มชื่อบุคคลดังกลาวในทะเบียนบานชั่วคราว  (ท.ร. ๑๔)  สําหรับบุคคลที่เดินทาง 
ไปตางประเทศของสํานักทะเบียน  พรอมทั้งหมายเหตุในชองยายเขามาจาก  วา  “คํารองที่...  ลงวันที่....”  
แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 

(๕) รายงานตามขอ  ๑๓๒  (๕)”   
ขอ ๙ ใหยกเลิกความตามขอ  ๑๐๑  แหงระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทํา

ทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และใหใชความตอไปนี้แทน 
“ขอ  ๑๐๑  คนซึ่งไมมีสัญชาติไทยที่ไดรับอนุญาตใหมีถิ่นที่อยูโดยถูกตองตามกฎหมาย 

วาดวยคนเขาเมืองหรือกฎหมายวาดวยสัญชาติซึ่งยังไมมีชื่อในทะเบียนบาน  ใหยื่นคํารองขอเพิ่มชื่อ 



 หนา   ๗๖ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  ตามแบบพิมพที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น 
แหงทองที่ที่ผูนั้นมีภูมิลําเนาอาศัยอยูในปจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลวใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานใบสําคัญถิ่นที่อยูหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว   
หรือหนังสือรับรองที่หนวยงานของรัฐออกใหเพ่ือรับรองการไดรับอนุญาตใหมีถิ่นที่อยูในราชอาณาจักร 

(๒) สอบสวนผูรองและเจาบานใหปรากฏขอเท็จจริง เกี่ ยวกับประวั ติความเปนมา 
ของผูขอเพิ่มชื่อ 

(๓) ตรวจรายการบุคคลในฐานขอมูลการทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบวาผูรองมีชื่อและ
รายการบุคคลอยูในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  แหงอื่นหรือไม 

(๔) เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นพิจารณาอนุญาตแลว  ใหกําหนด 
เลขประจําตัวประชาชนใหแกผูรองตามแบบพิมพที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๔) 

(๕) เพ่ิมชื่อและรายการบุคคลของผูรองในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน
ตามรายการที่ปรากฏในใบสําคัญถิ่นที่อยูหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว  พรอมทั้งหมายเหตุในชอง
ยายเขามาจาก  วา  “คํารองที่...  ลงวันที่....”  แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 

(๖) รายงานตามขอ  ๑๓๒  (๗)” 
ขอ ๑๐ ใหยกเลิกความตามขอ  ๑๐๕  แหงระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทํา

ทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และใหใชความตอไปนี้แทน 
“ขอ  ๑๐๕  คนซึ่งไมมีสัญชาติไทยที่ไดรับการผอนผันใหพักอาศัยอยูในราชอาณาจักรเปนกรณี

พิเศษเฉพาะรายจากรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง  หรือกฎหมาย 
วาดวยสัญชาติ  รวมทั้งบุตรของบุคคลดังกลาวที่เกิดในราชอาณาจักรและไมไดสัญชาติไทยขอเพิ่มชื่อ 
ในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  ใหยื่นคํารองตามแบบพิมพที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอ  หรือ 
นายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ผูรองมีภูมิลําเนาอยูในปจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลว   
ใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานทะเบียนประวัติที่ทางราชการสํารวจและจัดทําใหไวเปน
หลักฐาน  (ถามี)   

(๒) สอบสวนผูรองใหปรากฏขอเท็จจริงเกี่ยวกับประวัติความเปนมาของผูขอเพิ่มชื่อ  
โดยเฉพาะประเด็นสถานที่เกิด  สัญชาติ  ชองทางและวันเดือนปที่เดินทางเขามาในราชอาณาจักร  บิดา
มารดาและสัญชาติของบิดามารดา 



 หนา   ๗๗ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๓) สอบสวนเจาบานใหไดขอเท็จจริงเกี่ยวกับประวัติของผูขอเพ่ิมชื่อและความยินยอม 

ใหบุคคลดังกลาวเขาอยูอาศัยในบาน 

(๔) ตรวจรายการบุคคลในฐานขอมูลการทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบวาผูรองมีชื่อ 

และรายการบุคคลอยูในทะเบียนบานแหงอื่นหรือไม 

(๕) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูขอเพิ่มชื่อวา เปนบุคคลที่มีคุณสมบัติตามที่รัฐมนตรี 

วาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนดใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นจัดทําทะเบียนบาน

ตามมาตรา  ๓๘  วรรคหนึ่ง  แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๔  ซึ่งแกไขเพิ่มเติม

โดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๑  หรือไม 

(๖) รวบรวมหลักฐานพรอมความเห็นเสนอนายอําเภอแหงทองที่เพ่ือพิจารณา 

(๗) เมื่อนายอําเภอพิจารณาอนุมัติแลว  ใหนายทะเบียนกําหนดเลขประจําตัวประชาชน 

ใหแกผูไดรับอนุมัติตามแบบพิมพที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๓) 

(๘) ดําเนินการเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  และสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน

พรอมทั้งหมายเหตุในชองยายเขามาจาก  วา  “คํารองที่...ลงวันที่....”  แลวใหนายทะเบียน  ลงลายมือชื่อ

และวันเดือนปกํากับไว 

(๙) รายงานตามขอ  ๑๓๒  (๖) 

กรณีนายอําเภอแจงผลการพิจารณาวาผูขอเพิ่มชื่อเปนบุคคลที่ไมมีคุณสมบัติที่จะเพ่ิมชื่อ 

ในทะเบียนบานตามมาตรา  ๓๘  วรรคหนึ่ง  ฯลฯ  หรือกรณีผูยื่นคํารองตอนายทะเบียนอําเภอ  หรือ 

นายทะเบียนทองถิ่นเปนคนซึ่งไมมีสัญชาติไทยตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศ

กําหนดใหจัดทําทะเบียนประวัติตามมาตรา  ๓๘  วรรคสอง  แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  

พ.ศ.  ๒๕๓๔  ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๑   

ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นจัดทําทะเบียนประวัติสําหรับบุคคลที่ไมมีสถานะ 

ทางทะเบียนใหแกบุคคลนั้นตามระเบียบสํานักทะเบียนกลางที่เกี่ยวดวยการสํารวจและจัดทําทะเบียน

สําหรับบุคคลที่ไมมีสถานะทางทะเบียน” 

ขอ ๑๑ ใหยกเลิกความตามวรรคสองของขอ  ๑๐๕  ทวิ  แหงระเบียบสํานักทะเบียนกลาง

วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๕  ซึ่งเพิ่มเติมโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวย 

การจัดทําทะเบียนราษฎร  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๔  และใหใชความตอไปนี้แทน 



 หนา   ๗๘ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

“เมื่อนายทะเบียนไดดําเนินการเพิ่มชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบานแลว  ใหจัดเก็บแบบ  
ท.ร. ๒๕  ไวเปนหลักฐานอยางเปนระบบ  สามารถตรวจสอบหรือคนหาไดงาย  โดยจะเก็บในรูปแบบ
ของเอกสารหรือไมโครฟลมหรือขอมูลอิเล็กทรอนิกสก็ไดขึ้นอยูกับความพรอมของสํานักทะเบียน
อําเภอหรือสํานักทะเบียนทองถิ่นนั้น” 

ขอ ๑๒ ใหยกเลิกความตามขอ  ๑๑๐  แหงระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทํา
ทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ  ๑๑๐  เมื่อมีเหตุอันควรสงสัยวาการมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔  
หรือ  ท.ร. ๑๓)  ของบุคคลใด  เปนการดําเนินการโดยมิชอบดวยกฎหมาย  ระเบียบ  หรือโดยอําพราง
ขอเท็จจริง  หรือมีรายการขอความผิดจากความเปนจริง  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น
ดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) ตรวจสอบขอเท็จจริงจากพยานหลักฐานและสอบสวนพยานบุคคลที่เกี่ยวของ 
(๒) รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพรอมความเห็นเสนอนายอําเภอพิจารณา 
(๓) เมื่อไดรับแจงความเห็นจากนายอําเภอวามีการดําเนินการโดยไมถูกตอง  ใหนายทะเบียน

อําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นสั่งระงับการเคลื่อนไหวรายการทะเบียนราษฎรของบุคคลนั้นไวกอน 
(๔) แจงคําสั่งระงับการเคลื่อนไหวรายการทะเบียนราษฎรใหเจาของรายการบุคคลดังกลาว

ทราบภายในสามวันนับแตวันที่มีคําสั่ง  แลวดําเนินการตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ  และวิธีการ
เกี่ยวกับการโตแยงหรือชี้แจงขอเท็จจริง  การอุทธรณและการพิจารณาอุทธรณคําสั่งของนายทะเบียน   

(๕) กรณีนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นดําเนินการตาม  (๔)  แลวมีคําสั่ง
จําหนายรายการทะเบียนหรือสั่งเพิกถอนหลักฐานทะเบียนที่มีการดําเนินการโดยไมถูกตอง  ใหหมายเหตุ 
การจําหนายรายการบุคคลในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานในชองยายออกไปที่   
วา  “จําหนายตามคํารองที่...  ลงวันที่...”  หรือ  “หนังสือท่ี...  ลงวันที่...”  แลวลงลายมือชื่อและวันเดือนป
กํากับไว 

(๖) รายงานการจําหนายตามขอ  ๑๓๒  (๔) 
กรณีตามวรรคหนึ่ง  ถานายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นตรวจสอบขอเท็จจริง 

จากพยานหลักฐานและสอบสวนพยานบุคคลที่เกี่ยวของแลวปรากฏชัดวาการมีชื่อและรายการบุคคล 
ในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔  หรือ  ท.ร. ๑๓)  ของบุคคลใดมีการกระทําความผิดตามกฎหมาย  เชน   
การปลอมหรือใชเอกสารปลอม  เปนตน  หรือเปนการแอบอางใชชื่อและรายการบุคคลของผูอื่น   
ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นดําเนินการ  ดังนี้ 



 หนา   ๗๙ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๑) จําหนายรายการทะเบียนหรือเพิกถอนหลักฐานทะเบียนที่มีการทุจริต  แลวใหหมายเหตุ 
การจําหนายรายการบุคคลในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานในชองยายออกไปที่   
วา  “จําหนายตามคํารองที่...  ลงวันที่...”  หรือ  “หนังสือท่ี...  ลงวันที่...”  แลวลงลายมือชื่อ  และวันเดือนป
กํากับไว 

(๒) ถาเปนกรณีการแอบอางใชชื่อและรายการบุคคลของผูอื่น  ใหนายทะเบียนดําเนินการ 
เพ่ือแกไขหรือปรับปรุงรายการทะเบียนใหแกเจาของรายการบุคคลที่ถูกตองตามขอเท็จจริง 

(๓) แจงคําสั่งการจําหนายรายการทะเบียนหรือเพิกถอนหลักฐานทะเบียนใหคูกรณี 
ทราบตามที่กําหนดไวในกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการโตแยงหรือชี้แจง
ขอเท็จจริง  การอุทธรณและการพิจารณาอุทธรณคําสั่งของนายทะเบียน   

(๔) รายงานการจําหนายตามขอ  ๑๓๒  (๔)” 
ขอ ๑๓ ใหเพิ่มความตอไปนี้เปนขอ  ๑๑๐/๑  แหงระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวย 

การจัดทําทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๕ 
“ขอ  ๑๑๐/๑  เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงจากสํานักทะเบียนกลาง 

วาการมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔  หรือ  ท.ร. ๑๓)  ของบุคคลใดเปนการ
ดําเนินการโดยมิชอบดวยกฎหมาย  ระเบียบ  หรือโดยอําพรางขอเท็จจริง  หรือมีรายการขอความ   
ผิดจากความเปนจริง  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) ใหจําหนายรายการทะเบียนหรือเพิกถอนหลักฐานทะเบียนที่มีการดําเนินการไมถูกตอง
ออกจากทะเบียนบานตามรายการที่ไดรับแจง  พรอมทั้งแจงเจาบานใหนําสําเนาทะเบียนบานฉบับ 
เจาบานมาดําเนินการจําหนายรายการใหถูกตองตรงกัน  โดยใหหมายเหตุการจําหนายรายการบุคคล 
ในชองยายออกไปที่  วา  “จําหนายตามหนังสือท่ี...  ลงวันที่...”  แลวลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 

(๒) แจงคําสั่งการจําหนายรายการทะเบียนหรือเพิกถอนหลักฐานทะเบียนใหคูกรณีทราบ
ตามที่กําหนดไวในกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการโตแยงหรือชี้แจงขอเท็จจริง  
การอุทธรณและการพิจารณาอุทธรณคําสั่งของนายทะเบียนโดยอนุโลม  โดยระบุในหนังสือแจงคําสั่ง
ใหคูกรณีอุทธรณคําสั่งตอผูอํานวยการทะเบียนกลาง 

(๓) รายงานการจําหนายตามขอ  ๑๓๒  (๔) 
กรณีบุคคลตามรายการที่ไดรับแจงจากสํานักทะเบียนกลางไดแจงการยายออกไป  มีชื่อและ

รายการบุคคลในทะเบียนบานในเขตสํานักทะเบียนอื่น  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น



 หนา   ๘๐ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

สงสําเนาหนังสือของสํานักทะเบียนกลางไปยังสํานักทะเบียนที่บุคคลนั้นยายเขาไปอยูเพื่อดําเนินการ
ตาม  (๑)  (๒)  และ  (๓)”   

ขอ ๑๔ ใหเพ่ิมความตอไปนี้เปน  (๓/๑)  ของขอ  ๑๓๔  แหงระเบียบสํานักทะเบียนกลาง 
วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๕ 

“(๓/๑)  ท.ร. ๑๐๐  เปนแบบใบรับแจงการเกิดสําหรับการแจงเกิดเกินกําหนดการแจงเกิด 
กรณีเด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไรเดียงสาซึ่งถูกทอดทิ้ง  และกรณีเด็กเรรอนหรือเด็กที่ไมปรากฏ
บุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง” 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๓  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

วิชัย  ศรีขวัญ 
ผูอํานวยการทะเบียนกลาง 
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