
 

วธีิปฏิบตัิในการขอรับข้อมูลข่าวสาร 
 
 
มวีธีิการ//ขั�นตอนในการขอรับข้อมูลข่าวสาร  ดังนี� 

1. เลือกแบบฟอร์ม  คาํร้องขอขอ้มูลขา่วสาร 
2. ทาํการกรอกขอ้ความในคาํร้องขอขอ้มูลขา่วสาร 
3. ส่งคาํร้องขอขอ้มูลขา่วสารมายงั เทศบาลตาํบลทา่ขา้ม โดยวธีิดงันี'  

1. ส่งโดยนาํมาใส่ในตูแ้สดงความคิดเห็น ที*สาํนกังานเทศบาลตาํบลท่าขา้ม โดยตรง 
2. ส่งทางไปรษณีย ์ โดยจ่าหนา้ซองถึงนายกเทศมนตรีตาํบลทา่ขา้ม 
3. ส่งทาง E-mail address   

ในการส่งทาง E-mail address  มีขั'นตอนดงันี'  
3.1  ใหก้รอกคาํร้องในแบบฟอร์มคาํร้องขอขอ้มูลขา่วสาร 
3.2  ใหส่้งผา่นทาง E-mail ของคุณเอง  โดยทาํการแนบ File คาํร้องขอขอ้มูลขา่วสาร  แลว้ส่ง

ขอ้มูลมายงั  E-mail   admin@thakam.go.th 
3.3  เมื*อ เทศบาลตาํบลทา่ขา้ม ไดรั้บขอ้มูลขา่วสารเรียบร้อยแลว้  จะทาํการส่งกลบัขอ้มูลขา่วสาร

ไปยงั E-mail    ที*คุณส่งมา 
 
             ------------------------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คาํร้องขอข้อมูลข่าวสาร 

                         เขียนที*.............................................................. 
           ........................................................................ 
           ........................................................................ 

 

วนัที*.......................เดือน.............................พ.ศ.  .................... 
 

ขา้พเจา้ (    )  นาย   (   )  นาง   (   )  นางสาว  ......................................................................อาย ุ .................  ปี 

อาชีพ.......................................................................สถานที*ทาํงาน................................................................................. 
อยูบ่า้นเลขที*  .........................  หมูที่*  ........................   ตรอก/ซอย  .......................................  ถนน  ............................ 
ตาํบล  ..................................................  อาํเภอ  ................................................  จงัหวดั  .............................................. 
โทรศพัท ์ ...............................................................  บตัรประจาํตวัประชาชนหมายเลข  ............................................... 
 

มีความประสงค ์ (   )  ขอตรวจดู  (   )  ขอคดัสาํเนา  (   )  ขอใหรั้บรองสาํเนา  ของขอ้มลูข่าวสารของทางราชการ  
ซึ* งอยูใ่นความครอบครองหรือควบคุมดูแลของเทศบาลตาํบลท่าขา้ม 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
   

มีวตัถุประสงคเ์พื*อ ............................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................................... 
โดยขา้พเจา้  ยินยอมเสียค่าธรรมเนียมตามระเบียบ  ฯ 
                                                                                    
                                                                                         ลงชื*อ  ....................................................................ผูข้อขอ้มลู 
                               (...................................................................) 
                                                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นเจ้าหน้าที# 
 

เรียน  ปลดัเทศบาลตาํบลท่าขา้ม 

 เห็นควร  (   )  อนุญาต   (   )  ไม่อนุญาต  เนื*องจากเป็นขอ้มูลขา่วสารประเภท 

....................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................ 
 

ลงชื*อ...............................................................   เจา้หนา้ที* 
                           (                                                 ) 

   ตาํแหน่ง   
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                                           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

คาํสั#งผู้มอีาํนาจอนุญาต (นายกเทศมนตรี) 
 (   )  อนุญาต  (   )  ไม่อนุญาต  เนื*องจาก 
......................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................ 
 
     ลงชื*อ  ........................................................... 
       

ผลการปฏิบัต ิ
(   )   1.  คน้ไม่พบขอ้มลูข่าวสาร 
(   )   2.  คน้พบขอ้มลูข่าวสารและใหบ้ริการแลว้ 
(   )   3.  คน้พบขอ้มลูข่าวสารและใหบ้ริการแลว้  ไดรั้บเงินค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน       

เรียบร้อยแลว้ 
3.1 สาํเนาข่าวสาร  จาํนวนหนา้  ...................................  หนา้ ๆ ละ  .....................................บาท  

เป็นจาํนวนเงิน  .......................................  บาท 

3.2 สาํเนาข่าวสารที*มีคาํรับรอง  จาํนวนหนา้  ........................  หนา้ ๆ ละ  ..........................  บาท  
เป็นจาํนวนเงิน  .......................................  บาท 

รวมเป็นเงินทั'งสิ'น  ......................................................  บาท 

 
ลงชื*อ...............................................................   เจา้หนา้ที* 

                           (                                                    ) 
   ตาํแหน่ง  
 

สําหรับเจ้าหน้าที# 

ความเห็นปลดัเทศบาล 
เรียน   นายกเทศมนตรีตาํบลท่าขา้ม 

 ควร  (   )  อนุญาต   (   )  ไม่อนุญาต  เนื*องจาก 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
 

ลงชื*อ...............................................................    
             


